GUATEMALA, 30 DE DICIEMBRE DE 2019

SENOR

MARIO RENATO MONTERROSO GARCIA
VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION.
SU DESPACHO

ESTIMADO VICEMINISTRO:

DE LA MANERA MAS ATENTA ME DIRIJO A USTED, EN OCASION DE PRESENTARLE MI INFORME DE
ACTIVIDADES CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO POR SERVICIOS TECNICOS
NUMERO 2787-2019, APROBADO MEDIANTE ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 120-2019,

CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE Y PARA EL COBRO DE MIS HONORARIOS ESTOY PRESENTANDO
LA FACTURA No. 000023 SERIE “A”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

o BRINDE APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA EL CORRECTO MANEJO Y ARCHIVO DE
LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE LA DIRECION
GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

o BRINDE APOYO EN LAS ACTIVIDADES COMPETENTES DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE
LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION ;

e BRINDE APOYO EN EL SEGUIMIENTO DE LOS PLANES DE TRABAJO, PROYECTOS ASIGNADOS A LA
SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

e BRINDE APOYO EN LAS CONSULTAS INTERNAS Y EXTERNAS DE LA SECCION DE SERVICIOS
GENERALES DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;
RESULTADOS OBTENIDOS:

e APOYE EN REALIZAR EL PROCEDIMIENTO CORRECTO DE LIQUIDACIONES DE VIATICOS.

e APOYE EN LA ELABORACION DE OFICIOS RELACIONADOS CON DELEGACIONES, SECCIONES Y
DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

e APOYE EN MESA DE ENTRADA, RECIBIR Y ENVIAR OFICIOS A CADA SECCION DE LA DIRECCION
GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

e APOYE EN EL ARCHIVO Y ALIMENTACION DE BASE DE DATOS, DE OFICIOS QUE INGRESAN Y
EGRESAN DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES;

e APOYE EN DAR RESPUESTAS A OFICIOS RECIBIDOS EN SOLICITUD DE VEHICULO, PILOTO Y
COMBUSTIBLE PARA REALIZAR COMISIONES INTERNAS Y NOCTURNAS DE LAS DIFERENTES
SECCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

e APOYE EN LAS CONSULTAS INTERNAS Y EXTERNAS DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE LA
DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;
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Guatemala, 30 de Diciembre del 2019

Sefior:

Mario Renato Monterroso Garcia.
Viceministro del Deporte y la Recreacion.
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe Final de
Actividades; conforme lo estipulado en el contrato administrativo por Servicios Técnicos ntimero
2787-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 120-2019, correspondiente al periodo
del 15 de febrero al 31 de Diciembre del 2019.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

o BRINDE APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA EL CORRECTO MANEJO Y ARCHIVO DE
LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE LA DIRECION
GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

e BRINDE APOYO EN LAS ACTIVIDADES COMPETENTES DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE
LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION ;

e BRINDE APOYO EN EL SEGUIMIENTO DE LOS PLANES DE TRABAJO, PROYECTOS ASIGNADOS A LA
SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

e BRINDE APOYO EN LAS CONSULTAS INTERNAS Y EXTERNAS DE LA SECCION DE SERVICIOS
GENERALES DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;
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Francisco Javier Estrada Colindres.
Jefe de la Seccion de Servicios Generales
Direccion General del Deporte y la Recreaci]
Ministerio de Cultura y Deportes




Guatemala, 30 de Diciembre del 2019

Senor:
Mario Renato Monterroso Garcia.

Viceministro del Deporte y la Recreacion.
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe Final de
Resultados; conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos niimero
2787-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 120-2019, correspondiente al periodo
del 15 de febrero al 31 de Diciembre del 2019.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e  APOYE EN REALIZAR EL PROCEDIMIENTO CORRECTO DE LIQUIDACIONES DE VIATICOS.

e APOYE EN LA ELABORACION DE OFICIOS RELACIONADOS CON DELEGACIONES, SECCIONES Y
DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

o APOYE EN MESA DE ENTRADA, RECIBIR Y ENVIAR OFICIOS A CADA SECCION DE LA DIRECCION
GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

e APOYE EN EL ARCHIVO Y ALIMENTACION DE BASE DE DATOS, DE OFICIOS QUE INGRESAN Y
EGRESAN DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES;

e APOYE EN DAR RESPUESTAS A OFICIOS RECIBIDOS EN SOLICITUD DE VEHICULO, PILOTO Y
COMBUSTIBLE PARA REALIZAR COMISIONES INTERNAS Y NOCTURNAS DE LAS DIFERENTES
SECCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

e APOYE EN LAS CONSULTAS INTERNAS Y EXTERNAS DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE LA
DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;
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